Die Hanns-Seidel-Stiftung e.V., eine international tatige Institution der politischen Bildung, des
politischen Dialogs, der Entwicklungszusammenarbeit und der Politikberatung, sucht fir die
Zentrale in Miinchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt, zunachst befristet fir ein Jahr, einen

Werkstudenten (m/w/d)

fur das Institut fiir Politische Bildung // oS
(20 Wochenstunden / 40 Wochenstunden in den Semesterferien) / Stiftung

Aufgaben:

e Unterstlitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen der
Politischen Bildung

e Organisatorisches Begleiten der Veranstaltungen vor Ort, Sicherstellen der Ablaufe
und Seminartechnik, Klaren von Rahmenbedingungen (z.B. Raumlichkeiten, Parkplat-
ze, etc.), ggf. Modifizieren des Veranstaltungsablaufs

e Ansprechpartner/-in fur Seminarleitungen, Referenten/-innen und Teilnehmer/-innen
vor, wahrend und nach den Veranstaltungen

e Aktualisieren und Pflegen von Adressdaten

e Allgemeine administrative Verwaltungsaufgaben

Anforderungen:

e Immatrikulation an einer deutschen Hochschule

e Sehr gute Allgemeinbildung und politisches Interesse

e Diskretion und hohes Verantwortungsbewusstsein

e Souveradne Beherrschung der géangigen MS-Office-Programme

e Identifikation mit den Werten und Zielen der Hanns-Seidel-Stiftung

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten
Team mit flexiblen Arbeitszeiten, Gleitzeit und einem Stundenlohn in Hohe von 17,00 €.

Fir telefonische Auskiinfte wenden Sie sich bitte an Frau von Winning, Leiterin Institut fir
Politische Bildung (089 1258-230) oder an Frau Tuntzinger, Personal Inland (089 1258-228).

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte bis zum 12.06.2026 liber un-
sere Homepage: https://www.hss.de/ueber-uns/stellenangebote/#c44198

Hanns-Seidel-Stiftung e.V.
Personal Inland, LazarettstraRe 33, 80636 Miinchen

E-Mail: Personal-Inland@hss.de m
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